國立臺中教育大學寶成演藝廳 場地使用申請表
※本表限校內單位※
	申請單位
	[bookmark: _GoBack]
	填表日期
	中華民國   年  月  日

	活動名稱
	
	預估觀眾人數
	

	單位申請類型
	☐ 校內單位主辦非營利性活動
☐ 校內單位主辦營利性活動
☐ 校內單位與校外單位主辦非營利性活動
☐ 本校教師或在校學生申請使用本廳，且為非營利性活動
☐ 教學需求
以上請檢附活動相關資料(如活動流程、企畫書等)

	申請人
	
	申請單位
主管簽章
	

	電話
	
	
	

	申請人信箱
	

	活動使用時間
	中華民國    年    月    日至    年    月    日，共   天

	活動類型
(單選)
	演出性質
	
	☐音樂會   ☐舞蹈展演  ☐戲劇展演  ☐音樂劇

	
	非演出性質
	
	☐音樂比賽 ☐教育或藝文類講座 ☐錄音/錄影 ☐重要典禮及集會

	時段
天數
	上午時段09:00-13:00
	下午時段13:00-18:00
	晚上時段18:00-22:00

	第一天
	年
月  日
	☐一般使用
☐正式演出/活動
	☐一般使用
☐正式演出/活動
	☐一般使用
☐正式演出/活動

	第二天
	年
月  日
	☐一般使用
☐正式演出/活動
	☐一般使用
☐正式演出/活動
	☐一般使用
☐正式演出/活動

	第三天
	年
月  日
	☐一般使用
☐正式演出/活動
	☐一般使用
☐正式演出/活動
	☐一般使用
☐正式演出/活動

	活動申請連續兩天以上者，可依申請天數增加表格。

	注意事項：
· 一般使用是指彩排、佔台、鋼琴調音、裝台、拆台、設備測試。
· 申請單位應依「本校寶成演藝廳場地管理暨使用要點」申請，並須於活動辦理前3個月填妥申請表寄送至音樂學系寶成演藝廳管理員收件。
· 各項費用計算方式：以時段或日為收費單位，未達一時段以一時段計算、未達一日以一日計算。
· 空調於正式演出/活動開始前三十分鐘開啟，結束前十分鐘關閉。
· 非全額支付場地費者，觀眾席人數未達三分之一以上，恕無法開啟空調，請申請單位自行評估參加人數。（本廳含輪椅席共503席）
· 舞台上活動人員及後台最大人流能量為100人上限，若超過人數，請申請單位自行評估安全及逃生相關問題。
· 申請單位應有專案行政人員於場地使用首日前十四日，負責召集活動相關人員(含前後台負責人、外包廠商或設計群等)與本場館召開「技術會議」。
· 本場館提供劇場基本設備，技術資料請參閱本場館網站。付費使用設備詳見本場館「場地設備暨服務收費標準」。

	設
備
架
設
費
	燈光架設
	☐另請燈光公司架設(加裝)設備

	
	視聽架設
	☐另請音響、視訊公司架設(加裝)設備

	
	錄影音架設
	☐請錄影(音)公司活動錄製

	
	舞台架設
(單選)
	☐音樂廳模式(使用音響反射板) 
☐戲劇、舞蹈模式(移除音響反射板)

	清潔維護費
	此活動天數共       天

	申請單位請詳閱「本校寶成演藝廳場地管理暨使用要點」及「設備租金暨服務收費標準」，並請於右側簽名同意內容及權責事項且無異議。
	簽名(蓋章)





以下欄位由本廳填寫，申請單位請勿填寫。
	收件日期
	

	人力支援費
	______人 X         小時 X          時薪 X 1.2  = 新台幣          元整

	場地費核算
	總計：新台幣        元整
細項如右→
	(1) 場地使用費：新台幣             元整
(2) 設備架設費：新台幣             元整
(3) 人力支援費：新台幣             元整
(4) 清潔維護費：新台幣             元整
(5) 發票營業稅：新台幣             元整

	寶成演藝廳
管理員
	簽章
	☐申請資料完整。
☐資料未完整，並於     /    通知後已補件，經確認後無誤。
☐資料未完整，並於     /    通知後未補件，無法排檔期。

	音樂學系
審核
	簽章
	☐與技術人員確認後可登錄檔期。
☐與技術人員確認後可登錄檔期，但仍須於技術會議與技術人員確認活動內容。

	音樂學系
系主任
	簽章
	核定檔期，可開始辦理相關後續事宜。


 
