國立臺中教育大學音樂學系-打擊樂器
借用申請表
表一
	申請單位
	
	填表日期
	     年      月      日

	申請人
	
	手機電話
	

	借用日期
	      年      月      日（星期    ）至
      年      月      日（星期    ）

	活動名稱
	

	樂器預計載出時間
	      年      月      日（星期    ）A.M     :     或P.M     :     

	樂器預計回程時間
	      年      月      日（星期    ）A.M     :     或P.M     :     

	 借用注意事項：
◎ 借用單位於使用前1個月至音樂學系辦公室領取表格，並確認相關借用事宜。
· 借用當日學校若有重要活動或教學時，概以學校優先使用。
· 借用各類物品請小心使用與維護。
· 請珍惜學校資源，以維護公有財產，使下個使用人得以方便使用。
· 借用時，請本校在學生押保證金新台幣2000元，非在校學生押保證金新台幣5000元整，並於借用當日確認樂器狀況無誤，方可借用。避免造成不必要的糾紛。
· 歸還時請與樂器清點人做樂器清點，確認無誤後方可退還全額保證金，若樂器有任何損壞，將沒收保證金，不得異議。
· 違反以上規定之借用者（或團體），終止其借用權半年。

	音樂學系
管理員
	音樂學系
辦公室
	音樂學系
系主任

	簽章
	簽章
	
簽章
奉核後請回覆管理員

	樂器清點人
	
	連絡電話
	


108.02.14 音樂學系 製表
保證金繳交
本校在學生：於    年    月    日，繳保證金新台幣 2,000元。
非本校在學生：於    年    月    日，繳保證金新台幣 5,000元。
管理單位簽收                日期        
保證金扣繳與否 □ 是   年   月   日，扣新台幣     元。□ 否，保證金全數退回。
姓名             玆收到押金退還，新台幣          元整無誤，此致。

國立臺中教育大學音樂學系『打擊樂器』借用申請表
琴類、鼓類
表二
	樂器名稱
	數量
	借用(請打勾)

	KOROGI Marimba(69鍵)
	一台
	

	KOROGI Marimba(52鍵)
	兩台
	

	MARIMBA ONE Marimba(61鍵)
	一台
	

	YAMAHA Xylophone
	一台
	

	Studio 49 xylophone
	一台
	

	YAMAHA Vibraphone
	一台
	

	Bergerault Vibraphone
	一台
	

	YAMAHA glockenspiel
	兩台
	

	Dixon drumset
	一組
	

	YAMAHA Timpani
(20吋、23吋、26吋、29吋、32吋)
	一套
	

	Adams  Timpani一套
(20吋、23吋、26吋、29吋、32吋)
	一套
	

	Bass drum
	一顆
	

	Wang Chimes
	一組
	

	Matodor Congas
	一組
	

	Zildjian C.Cym
	一套
	


其他類(請自填，如本表不敷使用請自行增加表格數)
	樂器名稱
	數量
	借用(請打勾)

	
	
	


[bookmark: _GoBack]音樂學系樂器借用申請流程表1.申請表
2.活動資料
(一式兩份)
通知補件後7日內須完成文件資料補正

借用人於使用首日前一個月向音樂學系提出申請。
電話通知後7日內
音樂學系清單借用數量
通知音樂學系樂器清點人，借出數量


樂器借用詢問


向音樂學系提出申請


審核申請文件


通過
(進入借用安排作業)


繳交樂器保證金


1.音樂學系安排樂器請點人與借用單位聯絡
2.申請校園車輛(樂器車)放行單


場地使用日


樂器清點、保證金退還


未通過
(無法借用)




















