
	借用單位
	☐本系
☐外系             ☐             單位
	填寫日期
	  年    月    日

	借用人
	
	聯絡電話
	

	開關門人員
	
	聯絡電話
	

	借用空間
	☐ E101合奏教室 ☐ E202教室     ☐ E301教室     ☐ E302教室
☐ E401教室     ☐ E402教室     ☐ 其他（           ）

	借用用途
	☐ 上課               ☐ 排練         ☐ 其他（           ）
   參與人數:教師    位。學生      位。

	使用內容
	

	借用日期
	      年      月      日（星期    ）
若申請超過一日(含)者，請另填申請表。

	勾選
時間
	請勾選使用時間
	勾選
時間
	請勾選使用時間

	10:00-11:00
	
	16:30-17:30
	

	11:00-12:00
	
	17:30-18:30
	

	13:30-14:30
	
	18:30-19:30
	

	14:30-15:30
	
	19:30-20:30
	

	15:30-16:30
	
	20:30-21:30
	

	◎借用注意事項：

(一)借用單位於使用前5日，自行至音樂學系網站下載或於辦公室領取表格申請。

(二)教室借用優先次序依序為：
1.學校重要活動，概以學校活動優先使用，不得異議。
2.學期課表教學使用。
3.音樂系教學、行政、學術活動使用。
4.教師授課需求。
5.學生團練。
6.其他須經系辦公室同意者。
(三)每次借用時間為2小時。
(四)教室內鋼琴請勿移動，倘若移動導致走音，借用單位須負擔調音費用或有任何損壞由借用單位擔負損壞費用之責任。

(五)借用各類物品請小心使用並務必歸回原位。

(六)請珍惜學校資源，以維護公有財產。
(七)若需借用打擊樂器，請另填借用單。
(八)違反以上規定之借用者（或單位），本系得終止其借用權半年。

	借用指導老師
	音樂學系場地管理員
	音樂學系辦公室

	*非五日前借用，須指導老師親簽
	簽章
	簽章
奉核後請回覆場地管理員
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