琴房鑰匙借用辦法
借用
1. 請填寫借用登記簿。
2. [bookmark: _GoBack]將您的學生證或是任何貼有關照片的證件，交給負責人。
(嚴禁使用icash或悠遊卡等相關證件)
3. 借用以2小時為限。
4. 外系使用琴房時間為AM 8:00-PM 5:30

歸還
1. 請在借用登記簿上填寫歸還時間
2. 將鑰匙掛回鑰匙櫃中，再將你的證件領回。
備註
1.以下皆為專任老師與管制琴房，一律禁止外借：
3F：E303、E305、E314、E315、E316、E317、E318
4F：E406、E407、E409、E410、E413、E417
5F：E508(系學會辦公室)
2.如鑰匙遺失，需負擔換鎖費用500元。
3.未經上述過程擅取鑰匙及未繳交證件者，經發現，將禁止使用琴房權益。
4.外系學生練琴可借用E510、E511、E512、E513四間為外系琴房。 

為了所有人的權益，請各位同學配合，謝謝!
